
JUWÖ steht als mittelständisches Familienunternehmen seit 
1862 für Innovation und Engagement für den Ausbau der  
Spitzenstellung des Ziegels in Deutschland und Europa.

Wir sind der größte Ziegelhersteller in Rheinland-Pfalz, Hessen, Nord-
bayern und dem Saarland. Wir produzieren an zwei Standorten mit 
über 160 Mitarbeitern ökologische und nachhaltige Ziegelprodukte 
und sind ein verlässlicher Arbeitgeber mit hohem sozialen Bewusstsein
und flachen Hierarchien. 

Diese Stelle am Standort Wöllstein bieten wir ab sofort an: 

Assistenz der Vertriebsleitung (m/w/x)

Ihr Aufgabengebiet:
• Administrative und organisatorische Unterstützung der Vertriebsleitung
• Vorbereitung von Meetings und Protokollführung
• Erstellung von Präsentationen, Berichten und Entscheidungsvorlagen
• Zentrale Anlaufstelle für interne und externe Kommunikation
• Unterstützung bei der Budgetplanung
• Unterstützung bei der Planung und Überwachung von Projekten
• Erstellung von Reports
• Selbstständige Organisation und Koordination von Terminen und 		
	 Veranstaltungen
• Enge Zusammenarbeit mit dem Außendienst- und Backoffice-Team

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 
	 Qualifikation
• Erste Erfahrung im Vertrieb, idealerweise in der Baustoffindustrie
• Gute Kommunikationsfähigkeiten und ein freundliches Auftreten
• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung 
	 mit CRM-Systemen
• Teamfähigkeit, Organisationstalent und eine proaktive Arbeitsweise

Wir bieten: 
• Ein dynamisches und kollegiales Arbeitsumfeld
• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen
• Mitarbeit in einem traditionsreichen, dynamischen und innovativen 	
	 Familienunternehmen mit flachen Hierarchien
• Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
• Vermögenswirksame Leistungen
• E-Bike Nutzung über Job-Rad
• Kostenlose privat ärztliche Leistungen über die Debeka-Plus Karte

Sie arbeiten mit einem tollen Team und haben einen sicheren  
Arbeitsplatz mit Entwicklungspotential in einem traditionsreichen und  
dynamischen Familienunternehmen. Der Standort Wöllstein ist gut zu 
erreichen und zeichnet sich durch beste Infrastruktur aus. Lange und 
teure Fahrzeiten in die Ballungsräume entfallen.  Die Lebenshaltungs-
kosten und Wohnraumversorgung sind entspannt.

Eine ausgiebige Einarbeitung ist selbstverständlich. Wenn Sie 
eine neue und verantwortungsvolle Herausforderung suchen, 
dann sollten Sie uns ansprechen. Wir freuen uns auf Ihre schrift-
lichen Bewerbungsunterlagen (bitte in einem pdf-Dokument) an  
bewerbung@juwoe.de.
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