
DAS KÖNNEN SIE BEI UNS BEWEGEN

 ■ Annahme und Erfassung von Kundenaufträgen (telefonisch, per E-Mail und 
über weitere gängige Kommunikationswege)

 ■ Organisation des Auslieferungsprozesses und der Fahrzeugeinteilung
 ■ Erstellung von Lieferscheinen, Versand- und ggf. Zollpapieren sowie Verwal-

tung der Auftragsdatenerfassung
 ■ Anlage und Pflege von Fakturierungsdaten im EDV-System
 ■ Überwachung und Abstimmung des Lagerbestands

DAMIT ÜBERZEUGEN SIE UNS

 ■ Abgeschlossene Ausbildung als Speditionskaufmann/-frau, Industriekauf-
mann/-frau oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung

 ■ Einschlägige Erfahrung in der Disposition wünschenswert
 ■ Gute MS-Office Kenntnisse
 ■ Sehr gute Deutschkenntnisse und gutes Zahlenverständnis
 ■ Kontaktfreudigkeit im Umgang mit unseren Kunden und Lieferanten

Als Teil unseres kaufmännischen Teams sind Sie am Standort Klosterbeuren für die Disposition verantwortlich. Mit Ihrer 
abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung und einschlägigen Kenntnissen und Erfahrungen in der Versandabwick-
lung oder Spedition sind Sie bei uns genau richtig. Entfalten Sie Ihre Talente in einem dynamischen Umfeld!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir benötigen keine aufwändigen Bewerbungsunterlagen – rufen Sie einfach 
an oder füllen Sie unser Formular aus, fügen Ihren Lebenslauf bei und lassen Sie uns einander kennenlernen. 
Wir freuen uns auf Sie!

Sachbearbeiter  / 
Disposition (m/w/d)
KLOSTERBEUREN

Jobdetails

Veröffentlichung
18-07-25

Einstiegslevel
Berufserfahren

Zeitrahmen
Vollzeit Teilzeit

Standort
Klosterbeuren

ZUR EXPRESS-BEWERBUNG
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